
ОТЧЕТ О РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА ПО ТИРАЖИРОВАНИЮ ЛУЧШИХ ПРАКТИК 

Наименование 

лучшей 

практики  

«Оптимизация процесса зачисления ребенка в детский сад» 

Номер и автор 

заявки  

14915 Гамбург Елена Николаевна  

Информация об организации 

Основной вид 

деятельности  

Дошкольное образование  

Название 

организации, 

ИНН 

МБДОУ ДС №8 7422026306 

Регион  Челябинская область  

Информация о лучшей практике 

Социальная 

сфера  

Образование  Тип учреждения  Дошкольное образование  

Процесс Оптимизация процесса с применением бережливых технологий  

Показатель НП  Количество обучающихся в дошкольных образовательных организациях в расчете на одного 

работника организации. 

Информация о реализованных мероприятиях 

Описание 

реализованных 

решений  

Для оптимизации процесса зачисления ребенка в детский сад в ДОУ: 

- разработан четкий алгоритм действий для родителя (законного представителя) по зачислению 

ребенка в ДОО; 

-Для информирования родителей (законных представителей) на сайте ДОУ создан раздел «Для 

родителей поступающих вновь детей», где размещен перечень документов для личного дела ребенка, 

для медкабинета, бланки, шаблоны заполнения документов, необходимых для зачисления ребенка в 

ДОУ; 



- на информационной стене в ДОУ размещена печатная версия бланков и образцов в случае личного 

обращения в детский сад. 

Достигнутые 

результаты  

Сокращение времени протекания процесса зачисления ребенка в детский сад с 1ч 30 мин до 40 мин. 

За счет самостоятельного знакомства родителей (законных представителей) вновь поступивших 

детей в ДОУ, с локальными актами, предоставление уже заполненных бланков документов, 

предоставление оригиналов и копий документов, указанных в перечне. Разработанным алгоритмом 

действий воспользовались 70% родителей (законных представителей) вновь поступающих детей. 
Дополнительные 

материалы  

 

 



 



 



 

 

 

Карта текущего состояния оптимизации процесса зачисления ребенка в ДОУ. 

В
х
о
д

 

Родитель приходит 

в детский сад 

регистрируется у 

делопроизводителя 

Т-4 мин   

 Заведующий 

информирует 

родителей 

(законных 

представителей)о 

правилах работы 

детского сада  

Т-10 мин 

 Ст. воспитатель 

информирует 

родителей 

(законных 

представителей) 

о необходимых 

документах для 

зачисления 

ребенка в 

детский сад  

Т- 20 мин 

 Медсестра 

беседует с 

родителями  

(законными 

представителями) 

о  правилах 

прохождения 

медкомиссии.  

Т -10мин 

 Родитель 

(законный 

представитель) 

проходит 

медкомиссию 

с ребенком  

 

 

 

 

 

Родитель приходит 

в детский сад 

регистрируется у 

делопроизводителя 

Т-4 мин   

 Родитель 

(законный 

представитель) 

приходит к 

медсестре для 

проверки 

медкарты  

Т-5мин 

 Родитель 

(законный 

представитель) 

заполняет 

документы для 

зачисления у 

делопроизводителя  

Т-20 мин   

 Делопроизводитель 

проверяет 

документы, 

формирует приказ 

о зачислении и 

относит 

заведующему на 

подпись.  

Т-15мин 

 Родитель 

(законный 

представитель) 

Получает свой 

пакет 

документов и 

уходит. 

Т-2мин 

В
ы

х
о

д
  

 

Впп = 90 мин 

 

 

 

 

 

 

 



Карта целевого состояния оптимизации процесса зачисления ребенка в ДОУ 

        

 

В
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Родитель приходит 

в детский сад 

регистрируется у 

делопроизводителя 

Т-4 мин   

 Родитель (законный 

представитель) 

получает информацию 

о правилах работы 

детского сада, 

необходимых 

документах для 

зачисления ребенка в 

детский сад, 

самостоятельно 

заполняет документы в 

соответствии с 

шаблонами на сайте 

или  стенде ДОУ 

 Медсестра беседует с 

родителями  

(законными 

представителями) о  

правилах 

прохождения 

медкомиссии.  

Т -10 мин 

 Родитель (законный 

представитель) 

проходит 

медкомиссию с 

ребенком  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Впп =40 

мин.  

 

 

 

 

 

Родитель приходит 

в детский сад 

регистрируется у 

делопроизводителя 

Т-4 мин   

 Родитель  

(законный 

представитель) 

приходит к 

медсестре  для 

проверке 

медкарты  

Т-5 мин 

 Делопроизводитель 

проверяет 

документы, 

формирует приказ о 

зачислении и  

относит 

заведующему на 

подпись.  

Т-15мин 

 Родитель  

(законный 

представитель) 

Получает свой 

пакет 

документов и 

уходит. 

Т-2мин 

В
ы

х
о

д
  

    



                

 

            На сайте ДОУ информация для родителей.                                                         Информационный стенд в ДОУ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


